
คูมือ
การขอและการตอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่

สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร
หนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
สถานท่ีจําหนายอาหาร หมายความวา  อาคาร  สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใชที่หรือสาธารณะ ที่จัดไว

เพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสําเร็จ และจําหนายใหกับผูซื้อสามารถบริโภคไดทันที  ทั้งน้ี ไมวา จะเปน
การจําหนาย โดยจัดใหมีบริเวรไวสําหรับการบริโภค ณ ที่น้ัน หรือนําไปบริโภคที่อ่ืนก็ตาม

สถานท่ีสะสมอาหาร หมายความวา  อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ  ที่มิใชที่หรือสาธารณะ ที่จัดไว
สําหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหงหรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใด ซึ่งผูซื้อตองนําไปทํา
ประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคภายหลัง

การขอและการขอตอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร

ผูใดประสงคจะขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่
ไมเกิน 200 ตารางเมตร ในลักษณะที่เปนการคาและมิใชเปนขายของในตลาด และเปนประเภทที่มีเทศบัญญัติ
เทศบาลเมืองสระแกวกําหนดใหเปนกิจการที่ตองควบคุม  ในลักษณะที่เปนการคาจะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาต
ตามแบบที่กําหนดไวทายเทศบัญญัติพรอมเอกสารหลักฐานตอเจาพนักงานทองถิ่น

เอกสารประกอบ
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูรับหนังสือรับรองฯหรือผูแจง
2. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ต้ังสถานประกอบการ
3. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณี
ผูขอรับใบอนุญาตหรือผูแจงเปนนิติบุคคล)
4. หนังสือยินยอมใหใชอาคารหรือสําเนาหนังสือสัญญาเชาจากเจาของอาคาร
5. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีผูประกอบการไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง)
6. แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ต้ังสถานประกอบการ
7. ใบอนุญาตจากสวนราชการอ่ืนที่เกี่ยวของ (ถามี)

ขั้นตอนและการชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต
1. ผูประกอบการที่ยืนขอใบอนุญาตเปนคร้ังแรกหรือขอตอใบอนุญาต ตองยื่นแบบคําขอหนังสือรับรอง

การแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พรอมเอกสารประกอบ
2. เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐาน หรือขอเอกสารหลักฐาน

เพิ่มเติมจากผูประกอบการ หากคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณ เจาพนักงานทองถิ่นจะแจงผลการ
ตรวจสอบใหทราบเพื่อดําเนินการแกไข ภายใน 15 วัน นับต้ังแตวันรับคําขอ



3. เจาพนักงานทองถิ่นออกตรวจสอบพื้นที่และสถานที่ต้ังประกอบการ และพิจารณาออกหนังสือรับรอง
4. ผูขอหนังสือรับรองฯ ชําระคาธรรมเนียม
5. ผูประกอบกิจการรับหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร

การขอตอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่ไมเกิน 200 ตาราง
เมตร (รายเกา)
หลักเกณฑ

1. ผูใดประสงคขอตอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่
ไมเกิน 200 ตารางเมตร จะตองยื่นคําขอตออายุหนังสือรับรองฯตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ
ภายใน 90 วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ

2. เมื่อยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาพนักงานทองถิ่นจะมี
คําสั่งไมตออายุใบอนุญาต

3.หากผูขอตอหนังสือรับรองฯ ไมไดมายื่นคําขอตอใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตหมดอายุ ผูขอหนังสือ
รับรองฯ จะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ เวนแตผูไดรับอนุญาตไดบอกยกเลิก
กิจการน้ันกอนถึงกําหนดการที่จะตองชําระคาธรรมเนียมดังกลาว

เงื่อนไขการขอตอใบอนุญาต

1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน
2. ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
3. สภาพสุขลักษณะตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดทองถิ่น)

คาธรรมเนียม

- อัตราคาธรรมเนียมคิดเปนรายปตามบัญชีแนบทายเทศบัญญัติเทศบาลเมืองสระแกว
พ.ศ.2538  เร่ืองสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2538

หมายเหตุ
- หนังสือรับรองฯ มีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหาร
- กรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 คร้ัง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งให

ผูรูหยุดดําเนินการไวจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับครบจํานวน
- กรณีขอแกไขรายการใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจง ตองยื่นแบบ สอ.12

- กรณีใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจง สูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ ผูรับใบอนุญาต/
หนังสือรับรองการแจง ตองยื่นแบบ สอ.8 ภายใน 15 วัน

- กรณีโอนการดําเนินกิจการ ตองยื่นแบบ สอ.11
- กรณีแจงเลิกกิจการ ตองยื่นแบบ สอ.10 กอนถึงกําหนดเสียคาธรรมเนียมคร้ังตอไป


